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Политика защиты и обработки персональных данных 
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1. Общие положения

1.1. Настоящая политика защиты и обработки персональных данных (далее - Политика) 
составлена в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных данных» (далее по тексту -  Закон о персональных данных) и 
определяет политику МАУ ДО СШ «Океан» НГО (далее -  Оператор) в отношении 
действий по обработке персональных данных и защите персональных данных, а также 
основные принципы, условия, способы и цели в отношении обработки информации о 
Субъектах персональных данных, которую Оператор обрабатывает при осуществлении 
своей трудовой деятельности.
1.2. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы Оператора, в 
рамках которых осуществляется обработка персональных данных, как с использованием 
средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, 
так и без использования таких средств.
1.3. Настоящая Политика обязательна для ознакомления и исполнения всеми лицами, 
допущенными Оператором к обработке персональных данных, и лицами, 
участвующими в организации процессов обработки персональных данных и 
обеспечения безопасности Персональных данных.
Использование услуг Оператора подтверждает согласие Субъекта персональных данных 
с настоящей Политикой и указанными в ней условиями обработки персональных 
данных.
1.4. Понятия, используемые в Политике.
Понятия, содержащиеся в ст. 3 Закона о персональных данных, используются в 
настоящей Политике с аналогичным значением.
1.4.1. Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники.
1.4.2. Блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных).
1.4.3. Информационная система персональных данных -  совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств.
1.4.5. Обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых 
невозможно определить без использования дополнительной информации 
принадлежность персональных данных конкретному Субъекту персональных данных.
1.4.6. Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без



использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
1.4.7. Оператор -  государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными.
1.4.8. Персональные данные -  любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу.
1.4.9. Персональные данные, разрешенные Субъектом персональных данных для 
распространения -  персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен Субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных Субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном законом о персональных данных (далее -  
персональные данные, разрешенные для распространения).
1.4.10. Субъект персональных данных - физическое лицо, к которому прямо или 
относятся Персональные данные.
1.4.11. Предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
1.4.12. Распространение персональных данных -  любые действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных 
данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в 
том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, 
размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление 
доступа к персональным данным каким-либо иным способом.
К4.13. Трансграничная передача персональных данных -  передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу.
1.4.14. Уничтожение персональных данных -  любые действия, в результате которых 
персональные данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего 
восстановления содержания персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) уничтожаются материальные носители персональных 
данных.
1.4.15. Конфиденциальность персональных данных - обязанность Оператора и иных лиц, 
получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено действующим законодательством.
1.4.16. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся 
в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств.
1.5. Права и обязанности Сторон.
1.5.1. Оператор имеет право:
-  получать от Субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 
документы, содержащие персональные данные;



-  в случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных 
без согласия Субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в 
Законе о персональных данных;
-  самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 
данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное 
не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными 
законами.
1.5.2. Оператор обязан:
- предоставлять Субъекту персональных данных по его просьбе информацию, 
касающуюся обработки его персональных данных;
- организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном 
действующим законодательством РФ;
- отвечать на обращения и запросы Субъектов персональных данных и их законных 
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
- сообщать в уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных 
по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты 
получения такого запроса;
- публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей 
Политике в отношении обработки персональных данных;
- принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;
- прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных 
данных, прекратить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, 
предусмотренных Законом о персональных данных;
- исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных.
1.6. Субъект персональных данных имеет право:
- получать информацию, касающуюся обработки их персональных данных, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 
предоставляются Субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в 
них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 
раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 
установлены Законом о персональных данных;
- требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав;
- выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в 
целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
- На отзыв согласия на обработку персональных данных;



- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при 
обработке его персональных данных;
- на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ.
1.7. Субъект персональных данных обязан:
- предоставлять Оператору достоверные данные о себе;
- сообщать Оператору об уточнении (обновлении, дополнении) своих персональных 
данных в случае изменения данной информации.
1.8. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе либо сведения о 
другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность 
в соответствии с законодательством РФ.
1.9. Субъект персональных данных дает свое согласие Оператору на обработку 
персональных данных (указанных в п. 4.4. Политики), передачу персональных данных 
третьим лицам в письменной или электронной форме.
1.10. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных Субъектом персональных данных для распространения, должна быть 
прекращена в любое время по требованию Субъекта персональных данных. Данное 
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную 
информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) 
Пользователя, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит 
прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут 
обрабатываться только Оператором, которому оно направлено.

2. Цели обработки персональных данных

2.1. Персональные данные Субъекта обрабатываются Оператором в следующих цедях:
- для обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, локальных нормативных 
актов Оператора;

соблюдение требований трудового законодательства, регламентирующего 
деятельность Оператора;
- регистрация сведений, необходимых для поиска потенциальных работников, 
содействия кандидатам и работникам в трудоустройстве, обучении и карьерном росте, 
контроля выполняемых трудовых обязанностей;
- осуществление трудовых отношений, обеспечение социальных льгот и гарантий, 
личной безопасности и иных законных интересов работников Оператора и членов их
семей;
- ведения бухгалтерского и налогового учета;
- расчет заработной платы и ведение кадрового делопроизводства;
- обеспечение пропускного режима на территорию Оператора;
- организация мероприятий, связанных с деятельностью Оператора;
- организация пользования Интернет и Интранет-ресурсами Оператора;
- защита прав и законных интересов Оператора и его работников в судах, органах по 
разрешению споров, а также органах административной юрисдикции;
- оказание услуг физическим лицам;
- обработки жалоб/сообщений родителей (законных представителей) и третьих лиц 
(обратная связь);
- сбор и анализ статистических данных и показателей Оператора;



- реализация иных целей, в.т.ч. предусмотренных заключаемыми Оператором 
договорами, соглашениями.

III. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовыми основаниями обработки Оператором персональных данных в порядке, 
предусмотренном настоящей Политикой, являются:
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149 «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации».
- Указ Президента РФ от 6 марта 1997 г. № 188 "Об утверждении перечня сведений 
конфиденциального характера";
- Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации";
- Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований 
к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных";
- Приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 "Об утверждении требований и методов по 
обезличиванию персональных данных";
- Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. №21 «Об утверждении состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных»;
- иные нормативно-правовые актов Российской Федерации, в рамках осуществления и 
выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора 
функций, полномочий и обязанностей;
- Учредительные документы Оператора;
- согласия Субъектов персональных данных на обработку персональных данных;
- локальные нормативные акты Оператора, регулирующие вопросы обработки 
персональных данных;
- заключаемые Оператором гражданско-правовые и иные договоры и соглашения:

IV. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных.

4.1. Перечень, категории и объем Персональных данных, обрабатываемых Оператором, 
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации, локальными 
нормативными актами Оператора и подготавливаемыми на их основании документами 
отдельно для каждого процесса, связанного с обработкой персональных данных, с 
учетом целей, указанных в Разделе II.
4.2. Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий Субъектов 
персональных данных:
- работники, уволенные работники;
- родственники работников;



- соискатели на замещение вакантных должностей;
- обучающиеся и их родители (законные представители);
- контрагенты (физические лица) Оператора;
- лица, проходящие учебную практику у Оператора;
- должники по исполнительному производству;
- учредители/представители (физические лица) потенциальных контрагентов;
- посетители территории Оператора или мероприятия, организуемого Оператором.
4.3. Оператор запрашивает у Субъекта персональных данных только те персональные 
данные, которые необходимы и достаточны для достижения целей обработки.
4.4. Общий список персональных данных, из которого Оператор запрашивает 
необходимые данные, включает в себя:
- фамилия, имя, отчество;
- дата, месяц, год и место рождения;
- пол;
- гражданство;
- данные документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации по месту жительства;
- адрес регистрации по месту пребывания;
- адрес фактического проживания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
- индивидуальный номер налогоплательщика;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 
квалификации, сведения об ученой степени, ученом звании;
- должность;
- информация о владении иностранными языками, степень владения;
- семейное положение, наличие детей; степень родства;
- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;
- сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования организации);
- сведения о воинском учете, отношение к воинской обязанности;
- сведения об инвалидности;
- сведения об удержании алиментов и иных платежей;
- номер расчетного счета; номер банковской карты, лицевого счета.
4.5. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных 
данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за 
исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.6. Трансграничная передача данных Оператором не осуществляется.

V. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Общий порядок обработки персональных данных.
5.1.1. При организации обработки персональных данных Оператором соблюдаются 
следующие условия:
- обработка персональных данных осуществляется на законной основе;



- обработка персональных данных ограничивается достижением целей. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;
- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
персональных данных которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
- обработка персональных данных допустима только в отношении персональных 
данных, которые отвечают установленным целям;
- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
предусмотренным целям. Обрабатываемые персональные данные не являются 
избыточными по отношению к установленным целям;
- при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, 
их достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональных 
данных;
- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
заявленным целям обработки персональных данных;
- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуется для достижения 
поставленной цели, если иное не предусмотрено законом и настоящей Политикой.
5.1.2. По достижению поставленных целей или в случае утраты необходимости в 
достижении этих целей, полученные персональные данные подлежат уничтожению если 
иное не предусмотрено действующим законодательством.
5.1.3. Оператор в своей деятельности исходит из того, что Субъект персональных 
данных предоставляет точную и достоверную информацию, а во время взаимодействия 
с Оператором своевременно извещает представителей Оператора об изменении своих 
персональных данных.
5.2. Перечень действий и способы обработки персональных данных.
5.2.1. Оператор может осуществлять обработку в т.ч.: сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.
5.2.2. Обработка персональных данных осуществляется Оператором следующими 
способами:
- неавтоматизированная обработка персональных данных;
- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 
информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.
5.3. Условия обработки персональных данных Субъектов персональных данных и ее 
передачи третьим лицам.
5.3.1. Оператор обрабатывает и хранит персональные данные Субъектов персональных 
данных в соответствии с локальными нормативными актами, разработанными согласно 
законодательству РФ.
5.3.2. Порядок и сроки хранения персональных данных, обрабатываемых Оператором, 
определяются в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации с учетом целей обработки персональных данных, указанных в Разделе II.
5.3.3. В отношении персональных данных Субъекта персональных данных 
обеспечивается их конфиденциальность, целостность и доступность. Передача 
персональных данных третьим лицам для выполнения договорных обязательств 
осуществляется только с согласия Субъекта персональных данных, а для выполнения 
требований законодательства РФ - в рамках установленной законодательством 
процедуры. В случае реорганизации, ликвидации Оператора к правопреемнику



переходят все обязательства по соблюдению условий настоящей Политики 
применительно к получаемым им персональным данным.
5.3.4. Оператор может поручить обработку персональных данных другому лицу при 
выполнении следующих условий:
- получено согласие Субъекта персональных данных на поручение обработки 
персональных данных другому лицу;
- для оказания услуг Субъекту персональных данных;
- при реорганизации Оператора, при этом к правопреемнику переходят все обязательства 
по соблюдению Политики;
- в целях обеспечения возможности защиты прав и законных интересов Субъекта 
персональных данных;
- иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
5.4. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 
обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных и несет 
ответственность перед Оператором.
Оператор несет ответственность перед Субъектом персональных данных за действия 
уполномоченного лица, которому Оператор поручил обработку персональных данных.

VI. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

*

6.1. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных.
6.1.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении Субъекта персональных данных либо по запросу субъекта персональных 
данных либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 
Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 
персональных данных, относящихся к этому Субъекту персональных данных, или 
обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого обращения 
или получения указанного запроса на период проверки.
6.1.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении Субъекта 
персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование персональных 
данных, относящихся к этому Субъекту персональных данных, или обеспечить их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) с момента такого обращения или получения 
указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 
нарушает права и законные интересы Субъекта персональных данных или третьих лиц.
6.1.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных Субъектом персональных данных, или иных 
необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их 
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.
6.1.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, 
Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан 
прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить 
прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по 
поручению Оператора. В случае если обеспечить правомерность обработки 
персональных данных невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих



дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 
уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об 
устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных 
Оператор обязан уведомить Субъекта персональных данных.
6.1.5. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 
нарушение прав Субъекта персональных данных, Оператор обязан с момента выявления 
такого инцидента Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный 
орган по защите прав субъектов персональных данных:
- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав Субъекта персональных данных, и 
предполагаемом вреде, нанесенном правам Субъекта персональных данных, о принятых 
мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить 
сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным 
органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с 
выявленным инцидентом;
- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 
стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
6.1.6. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан 
прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению Оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их 
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия Субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или другими 
федеральными законами.
6.1.7. В случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 
прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению Оператора) и в случае, если сохранение 
персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, 
уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного 
отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, иным соглашением между Оператором и Субъектом персональных данных 
либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия Субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными 
законами.
6.1.8. В случае обращения Субъекта персональных данных к Оператору с требованием 
о прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не



превышающий десяти рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего 
требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки 
(если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку 
персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2-11 части 
1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона «О 
персональных данных».
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.
6.1.9. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 
срока, указанного в пунктах 3.4-3.8 настоящего Регламента, Оператор осуществляет 
блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не 
более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
6.2. Запрос Субъекта персональных данных на доступ к персональным данным.
6.2.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 
работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 
могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на 
основании федерального закона;
- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления т а к и х  

данных не предусмотрен федеральным законом;
- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных»;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 
персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет 
поручена такому лицу;
- информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных 
статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»;
- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» 
или другими федеральными законами.
6.2.2. Сведения, указанные в пункте 5.2.1., должны быть предоставлены Субъекту 
персональных данных в доступной форме и в них не должны содержаться персональные 
данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
6.2.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 
не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.



6.3. Реагирование на запросы и обращения субъектов персональных данных и их 
представителей, уполномоченных органов.
6.3.1. Сведения, указанные в пункте 5.2.1., предоставляются Субъекту персональных 
данных или его представителю Оператором в течение десяти рабочих дней с момента 
обращения либо получения Оператором запроса субъекта персональных данных или его 
представителя.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления Оператором в адрес Субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.
6.3.2. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность 
Субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие Субъекта персональных 
данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 
условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись субъекта 
персональных данных или его представителя (Приложение). Запрос может быть 
направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.3.3. Оператор предоставляет сведения, указанные в пункте 5.2.1. Субъекту 
персональных данных в той форме, в которой направлены соответствующие обращение 
либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.
6.3.4. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном пунктом 5.2.2., Субъекту
персональных данных информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующему Субъекту персональных данных, а также предоставить безвозмездно 
возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты 
получения запроса Субъекта персональных данных или его представителя. ,
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления Оператором в адрес Субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.
6.3.5. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления Субъектом 
персональных данных сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 
неполными, неточными или неактуальными, Оператор обязан внести в них 
необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Оператор обязан 
уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта 
персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых 
мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 
данные этого субъекта были переданы.
6.3.6. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 
соответствующем Субъекте персональных данных или персональных данных Субъекту 
персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении 
запроса Субъекта персональных данных или его представителя Оператор обязан дать в 
письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 
статьи 14 Федерального закона «О персональных данных» или иного федерального 
закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти



рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя 
либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления Оператором в адрес Субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.
6.3.7. В случае если сведения, указанные в пункте 5.2.1., а также обрабатываемые 
персональные данные были предоставлены для ознакомления Субъекту персональных 
данных по его запросу, Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к 
Оператору или направить ему повторный запрос в целях получения указанных сведений 
и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней 
после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если 
более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с 
ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого является субъект 
персональных данных.
6.3.8. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или 
направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 5.2.1., 
а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до 
истечения срока, указанного в пункте 5.3.7., в случае, если такие сведения и (или) 
обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в 
полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторной 
запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 5.3.2., должен содержать 
обоснование направления повторного запроса.
6.3.9. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 
повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 5.3.7.,
6.3.8. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления 
доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на 
Операторе.
6.3.10. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 
десяти рабочих дней с даты получения такого запроса.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления Оператором в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 
срока предоставления запрашиваемой информации.



Приложение к Политике защиты 
и обработке персональных данных 
в МАУ ДО СШ «Океан» НГО

ЗАПРОС
субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных) на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных

В соответствии с положениями статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» прошу МАУ ДО СШ «Океан» НГО (далее -  оператор) предоставить 
информацию, касающуюся обработки персональных данных относящихся к следующему субъекту 
персональных данных:

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных, реквизиты доверенности или иного документа,
подтверждающего полномочия представителя)

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) f

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата 
заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)

Перечень запрашиваемой информации (отметить требуемое):
□ подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

□ правовые основания и цели обработки персональных данных;
□ цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
□ наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников 
оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 
персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
□ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных 
данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом;
□ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
□ порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным 
законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
□ информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
□ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных 
данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
□ иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» или другими федеральными законами:

(приводятся, с указанием основания)

(подпись) (фамилия, имя, отчество)


